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SKOP KERJA

❖ MEMBEKAL DAN MENGHANTAR TONER DAN INK MESIN PENCETAK 

PEJABAT UNTUK STOR PUSAT PERBADANAN PUTRAJAYA, PRESINT 3, 

PUTRAJAYA BAGI TEMPOH DUA (2) TAHUN

1. PERKARA UTAMA

✓ Kehendak permulaan dan syarat-syarat am (preliminaries);

✓ Melaksanakan kerja-kerja membekal dan menghantar toner, ink kartrij dan drum unit

mesin pencetak untuk Stor Pusat Perbadanan Putrajaya, Presint 3, Putrajaya dalam

tempoh dua (2) tahun atau sehingga mencapai had nilai siling kontrak tidak

melebihi RM500,000.00 yang mana terdahulu.

✓ Bon Pelaksanaan bernilai RM6,250.00 bersamaan 2.5% daripada nilai Siling

Pembekalan tahunan dan hendaklah kekal sah dalam tempoh 12 bulan selepas tamat

tempoh kontrak.
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✓ Pembekal hendaklah menyediakan enam (6) set bilangan dokumen kontrak

dalam tempoh empat (4) bulan selepas tarikh akuan penerimaan Surat Setuju

Terima.

✓ Semua bekalan di Jadual Kadar Harga hendaklah mengikut spesifikasi yang

dikehendaki oleh Perbadanan Putrajaya seperti di Jadual Pematuhan Spesifikasi

(Borang E) atau bekalan barangan yang setaraf dengannya.

✓ Semua toner, ink kartrij dan drum unit mesin pencetak hendaklah tulen (original),

dalam bungkusan atau kotak yang baru dan belum digunakan.
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✓ Pembekal memastikan semua toner, ink kartrij dan drum unit mesin pencetak yang

dikendalikan dilakukan dengan cermat bagi mengelakkan berlaku kerosakan

✓ Harga-harga dalam Jadual Kadar Harga yang telah diberi diskaun adalah harga

bersih dan hendaklah mengambil kira semua kos termasuk kos pengangkutan, kos

pekerja, cukai, duti, bayaran dan caj-caj yang perlu dan berkaitan bagi

perkhidmatan dan pembekalan yang sempurna.

✓ Tiada sebarang tuntutan akan dilayan bagi pelarasan harga akibat daripada

perubahan kos pengangkutan, kos pekerja, bahan-bahan dan semua duti dan cukai

kerajaan, sama ada dalam tempoh sah sebut harga atau selepasnya.
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✓ Kuantiti sebenar perolehan akan ditentukan mengikut keperluan Perbadanan

Putrajaya dan akan dibayar mengikut bilangan sebenar pesanan bersekali dengan

delivery order/invois yang telah disahkan/akui terima oleh Perbadanan Putrajaya.

✓ Tempoh Penghantaran bekalan toner, ink kartrij dan drum unit mesin pencetak

WAJIB dihantar pembekal dalam masa empat belas (14) hari dari tarikh Arahan

Bekalan dikeluarkan mengikut keperluan Perbadanan Putrajaya.

✓ Pembekal boleh mengambil semula (take back) semua bekalan toner, ink kartrij dan

drum unit mesin pencetak yang telah digunakan atau telah habis guna tanpa

menambah kos kepada pihak Perbadanan Putrajaya.
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2. JAMINAN BEKALAN

✓ Pembekal memastikan tempoh jaminan mutu bagi bekalan toner, ink kartrij dan drum

unit mesin pencetak adalah selama dua puluh empat (24) bulan bermula dari tarikh

penghantaran oleh Pembekal. Jaminan mutu dan tempoh waranti mesti

berkuatkuasa sehingga tempoh tamat penggunaan bekalan selama dari tarikh

penghantaran/penerimaan.

✓ Pembekal adalah bertanggungjawab memastikan bekalan toner, ink kartrij dan drum

unit mesin pencetak yang dihantar berada dalam keadaan baik, tiada kerosakan, dan

bebas dari malfunction apabila bermulanya penghantaran sehingga sempurna

penyerahan
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2. JAMINAN BEKALAN

✓ Pembekal memastikan bekalan toner, ink kartrij dan drum unit mesin pencetak yang

mengalami kerosakan semasa atau selepas penghantaran diasingkan dan direkod

serta melaporkan perkara tersebut kepada Perbadanan Putrajaya bagi tujuan

penggantian bekalan.

✓ Toner, ink kartrij dan drum unit mesin pencetak hendaklah diganti oleh pembekal tanpa

sebarang kos sekiranya ada kerosakan dan kecatatan kepada bekalan dalam tempoh

waranti. Pembekal hendaklah menyediakan bekalan gantian yang berkaitan dan

mencukupi dalam tempoh jaminan jika terdapat kerosakan pada bekalan yang dihantar.
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2. JAMINAN BEKALAN

✓ Penggantian bekalan hendaklah dilakukan dengan kadar segera dan sebarang

penggantian perlu mendapat persetujuan Perbadanan Putrajaya.

✓ Pembekal hendaklah menguruskan pengangkutan bagi mengambil dan menghantar

semula bekalan yang perlu diganti tanpa menambah kos kepada pihak Perbadanan

Putrajaya.
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SEKIAN, TERIMA KASIH….


