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1. PENGENALAN 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan satu garis panduan Pengguna bagi penggunaan Sistem Tempahan 
Sukan. 

2. PENGGUNAAN SISTEM 

 Daftar Pengguna 
 

2.1.1 Laman Utama Sistem Tempahan Sukan 
 

1.  
Taip url Sistem Tempahan Dewan berikut, https://spt.ppj.gov.my. Lihat laman utama Sistem Tempahan 
Dewan.  

2.  

Laman Utama Sistem Tempahan Dewan memaparkan elemen-elemen berikut: 
1. Senarai dewan di Kompleks Perbadanan Putrajaya yang sedia untuk ditempa pada tarikh yang di 

tertera. 
2. Maklumat Pengumuman 
3. Kalender Acara 
4. Paparan Facebook Perbadanan Putrajaya. 
 

https://spt.ppj.gov.my/
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2.1.2 Daftar Pengguna 
 

1.  
Pada bahagian atas kanan Laman Utama Sistem Tempahan Dewan, klik pautan Daftar Masuk. Sistem 
paparkan skrin daftar masuk. 

 
 

2.  Jika pengguna belum pernah mendaftar, klik pada link ‘Daftar’. 

3.  
Sistem paparkan skrin pop up untuk terima terma dan syarat pendedahan maklumat. Klik butang 
‘Setuju’, sistem paparkan skrin ‘Daftar Pengguna’. 
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4.  Masukkan butiran maklumat pengguna. Semua medan yang bertanda * wajib diisi. 

5.  
Klik butang ‘Simpan’. Sistem simpan maklumat pelanggan ke dalam pengkalan data. Jika data berjaya 
disimpan sistem paparkan mesej ‘Anda berjaya mendaftar, sila login’. 

 

6.  Sistem hantar emel kepada pengguna 
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2.1.3 Log Masuk Sistem Tempahan Dewan 
 

  
 
 

7.  Buka URL Tempahan Dewan 

8.  Masukkan Id Pengguna dan Kata laluan anda. 

9.  Klik butang DAFTAR MASUK. 

 

 
 
 

 
 

 

10.  Skrin Laman Utama akan dipaparkan.  

Masukkan Id 
Pengguna dan Kata 
Laluan 
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2.1.4 Lupa Kata Laluan 
 

  
 

1.  Pada skrin Log Masuk. Klik pautan ‘Lupa Kata Laluan’. 

2.  Sistem paparkan skrin ‘Tukar Kata Laluan’. 

  
 

Klik pautan Lupa 
Kata Laluan 

 

Masukkan E-mel 
yang Didaftarkan  
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3.  Masukkan Emel yang sah untuk tukar kata laluan dan klik butang ‘Tukar Kata Laluan’. 

4.  
Sistem paparkan mesej ‘Katalaluan baru telah di hantar ke email anda. Sila Semak’. Sistem akan 
menjana kata laluan yang baru. Maklumat log masuk yang baru akan dihantar kepada anda melalui e-
mel. 

 

 

 
 

 
 
 

2.1.5 Tukar Kata Laluan 
 

1.  
Buka URL Sistem Tempahan Dewan dan log masuk dengan menggunakan Id pengguna dan kata laluan 
anda. Laman Utama akan dipaparkan. 

 

Paparan mesej 
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2.  Klik pada link ‘Tempahan Saya’. Sistem paparkan papan pemuka bagi tempahan saya. 

 

3.  Klik pada nama anda  yang tertera pada sebelah atas kanan dan pilih ‘Tukar Kata Laluan’.  

 
 

4.  Skrin ‘Tukar Kata Laluan’ akan dipaparkan. 
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5.  Masukkan kata laluan anda pada ruangan ‘Kata Laluan Sedia Ada’. 

6.  Masukkan kata laluan yang baru pada ruangan ‘Kata Laluan Baru’. 

7.  Masukkan pengesahan kata laluan pada ruangan ‘Pengesahan Kata Laluan’. 

8.  Klik butang ‘Kemas Kini’. 

9.  
Sistem akan memaparkan mesej ‘Anda Berjaya Keluar’. Sila  log masuk semula dengan menggunakan 
guna kata laluan yang baru. 
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2.2 Tempahan Sukan 
 

2.2.1 Carian Sukan 
 

1.  Buka laman utama Sistem Tempahan Dewan  
url: http://spt.ppj.gov.my 
 

2.  Klik butang eTempahan padan bahagian kanan atas. 

 

3.  Sistem paparkan laman utama eTempahan. 

  

 
Laman Utama 

 

4.  Masukkan kriteria carian ‘Tarikh’ , ‘Lokasi’ atau ‘Sukan’ dan klik butang ‘Cari’. Sistem paparkan senarai 
sukan yang sedia untuk ditempah berdasarkan carian nama sukan. 
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5.  Lokasi = Presint 8 , klik butang ‘CARI’ 
 

 

 
 

6.  Senarai sukan yang sedia ditempah akan dipaparkan pada skrin. 
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7.  Carian melalui jenis sukan, Sukan = Bilik ping pong dan klik butang ‘CARI’ 
 

 

 
 

8.  Sistem paparkan maklumat mengikut carian. 
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9.  Jika carian sukan tidak Berjaya, sistem paparkan mesej ‘Maaf, Tiada Data’. 
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2.2.2 Paparan Butiran Terperinci Dewan & Virtual Tour 
 
 

1.   Pilih sukan yang dikehendaki. 

2.  Klik pada ‘Info Sukan’. Sistem paparkan skrin butiran terperinci mengenai sukan dan paparan gambar sukan 
dalam format 360°. 

 

 
 

3.  Skrin maklumat terperinci dewan mengandungi maklumat berikut: 
1. Kalender sukan – kalender sukan memaparkan maklumat berikut 

a. Warna merah - Tarikh-tarikh dewan yang telah ditempah  
b. Warna Biru – Tarikh untuk cuti umum 
c. Warna jingga – Tarikh acara di PPj 

2. Senarai kemudahan yang disediakan 
3. Harga gelanggang 
4. Paparan bintang (rating) 
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4.  Klik pada ‘Click to Load Virtual Tour’ untuk melihat paparan maklumat virtual tour dalam format 360°. 

5.  Klik butang ‘Kembali’ untuk kembali ke skrin laman utama sistem. 
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2.2.3 Teruskan Tempahan  
 

1.  Dari skrin maklumat terperinci sukan & paparan virtual tour. 

 
 

2.  Klik butang ‘Teruskan Tempahan’ untuk meneruskan tempahan sukan. 
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6.  Di bahagian ‘Pilih Gelanggang / Kegunaan ‘,  klik ‘Lihat Slot Masa’ untuk lihat slot masa yang kosong. Klik 
pilihan gelanggang.  
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7.  Isi slot masa pada ruang carian untuk melihat paparan slot masa yang masih kosong dan sedia untuk ditempah. 

8.  Tanda / pada ruangan petak untuk memilih gelanggan. 
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9.  Klik ‘Teruskan Tempahan’ setelah pilihan gelangang dibuat. 
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10.  Skrin akan memaparkan skrin maklumat tempahan. 

 

 
 

11.  Sistem akan paparkan senarai gelanggang yang telah dipilih, pada bahagian ‘Tindakan’ klik ‘Kemas kini slot 
masa’ untuk pilih slot masa. 
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12.  Senarai slot masa akan dipaparkan. Pilih slot masa yang dikehendaki dan klik ‘Simpan’. 
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13.  Senarai slot masa yang dipilih akan dipaparkan pada senarai slot masa. 

 

 
 

14.  Klik ‘Teruskan Tempahan’ untuk meneruskan tempahan dan klik ‘Tambah Kegunaan’ untuk tambah tarikh 
kegunaan. 

 

 
 

15.  Data tempahan akan disemak oleh sistem dan klik ‘Teruskan Tempahan’ untuk meneruskan tempahan. 
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16.  Senarai Tempahan beserta Rumusan akan dipaparkan pada skrin dan klik butang ‘Teruskan Tempahan’ 

untuk meneruskan tempahan.  

 

 
 

17.  Data tempahan akan disemak sekali lagi oleh sistem. Pengguna perlu mengesahkan maklumat yang diberi dan 
bersetuju untuk menjelaskan bayaran sebelum acara atau sewaan yang ditempah berlangsung. Klik butang 
‘Hantar Tempahan’ untuk membuat tempahan. 

 

 
 

18.  Maklumat Am, Kadar Sewaan Bangunan dan Jumlah Keseluruhan akan dipaparkan pada skrin. Klik butang 
‘Teruskan’ untuk meneruskan tempahan. 
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19.  Klik butang ‘Hantar Tempahan’. 

20.  Sistem paparkan skrin maklumat bayaran. Rujuk pada item 2.4.1  
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2.2.4 Teruskan Bayaran Online  
 

1.  
Dari skrin maklumat tempahan, klik butang ‘Teruskan’ untuk teruskan proses bayaran secara online. 
 

 
 

2.  
Sistem paparkan skrin ‘Kutipan Bayaran Online’ yang mengandungi 2 bahagian: 

a. Senarai Bayaran 
b. Senarai Terperinci Maklumat Bayaran. 
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3.  Pilih jenis bayaran. 

4.  Sistem akan paparkan jumlah yang perlu dibayar. 

 
 
 

5.  

Klik butang ‘Teruskan’, sistem paparkan skrin ‘Maklumat Bayaran FPX’ dengan maklumat berikut: 
a. No. Transaksi FPX 
b. Jumlah Bayaran (RM) 
c. Keterangan Bayaran 
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6.  Klik butang ‘Hantar’. 

 

7.  Sistem paparkan skrin bayaran FPX. Clik butang ‘Continue to pay’. 
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8.  Pilih mana-mana bank untuk bayaran. 

9.  Klik butang ‘Agree and continue’. Sistem paparkan log masuk bank yang dipilih. 

 
 

10.  Masukkan ‘User Id’ dan masukkan ‘password’. 
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11.  Sistem paparkan skrin transaksi FPX, klik butang ‘Return to FPX’. 

12.  Sistem paparkan skrin maklumat bayaran FPX. 

 
 

13.  
Klik butang ‘Click here to complete your transaction’. Sistem paparkan skrin butiran transaksi 
bayaran dengan status Berjaya / gagal. 
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14.  
Jika transaksi bayaran berjaya, system akan kemas kini status kepada ‘Tempahan Selesai’. Skrin 
maklumat tempahan dipaparkan. 

 

 

15.  Klik butang ‘Cetak Resit Bayaran Penuh’. Sistem paparkan resit bayaran deposit dalam format pdf. 
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16.  Jika bayaran gagal, sistem paparkan skrin maklumat bayaran dengan status ‘Unsessesful’. 

 
 
 

16. Sistem akan hantar emel pengesahan tempahan kepada pelangaan. 
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2.3 Tempahan Saya 
 

 

1. Skrin laman utama Sistem Tempahan Dewan. 

 
Laman Utama 

2.  Klik pautan ‘Tempahan Saya’ pada bahagian atas kanan laman utama Sistem e-Tempahan. 

3.  Sistem paparkan skrin papan pemuka dengan bilangan senarai tempahan yang telah dibuat. 

 

4.  Klik pada puatan ‘Maklumat Terperinci’, sistem paparkan senarai tempahan yang telah dibuat. 

 
 



@ 2016 PPj005 e -Tempahan v1.0    
 

 
 

5.  Klik pautan no. tempahan untuk melihat butiran terperinci tempahan. 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 


